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高校系部研究性教学档案的建设和利用探索 

——基于扬州大学行政管理专业的实践研究 

孙璐
1
 

(扬州大学 商学院,江苏 扬州 225000) 

【摘 要】：结合行政管理专业的研究性教学实践,分析系部层面在研究性教学档案的收集标准、收集主体、档

案内容的规范和细化、档案利用等方面所做的探索,为研究性教学的进一步推广积累经验,推动高校教育改革的纵深

化发展。 

【关键词】:教学档案 研究性教学 高校 教育改革 

【中图分类号】:F27【文献标识码】:A 

0 引言 

以实践探索和研究为中心的研究性教学是我国高等教育教学改革中一个有效的实践工具,2005 年开始扬州大学进行研究性

教学改革探索,目前学校通过设立教学改革试验区等形式全面推进研究性教学。扬州大学行政管理专业隶属于公共管理系,是

2014年学校推进系部层面研究性教学改革的试点之一,以 2014级为例,共有29门专业课,其中26门课程实施了研究性教学,达到

了 90%的覆盖率。系部层面的研究性教学档案来自教学一线,不仅是对教学实践、教学管理和教育研究活动的真实记录,也是衡量、

评估高校研究性教学改革质量及人才培养质量的重要依据,对未来高校人才培养有重要的借鉴意义。几年来扬州大学公共管理系

对研究性教学档案的建设作了不少尝试,如在研究性教学档案的收集标准、收集主体、规范和细化档案内容、提升档案利用率等

方面作了一些尝试,希望对研究性教学改革的评估和推进能有所裨益。 

1 系部层面在研究性教学档案建设和利用上的探索 

1.1 教学档案收集紧扣研究性教学目标展开 

研究性教学“是一种将教师研究性教授与学生研究性学习、课内讲授与课外实践、依靠教材与广泛阅读、教师引导与学生

自学有机结合并达到完整、和谐、统一的教学”,学生始终是学习主体和教学过程的中心,故在教学档案收集过程中就要体现:对

学生主体地位与价值的凸显,对学生学习兴趣的激发、问题意识的培养,对学生学习能力、研究能力和实践创新能力的提升等教

学目标。扬州大学行政管理专业以“导师制”为突破点,将教师的主导作用和学生的主体作用有机结合起来,增强学生的研究性

学习能力;以课题研究的方式培育学生的项目设计、执行、沟通、策划能力。特别强调教师要在问题意识、反思精神和批判性思
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维方面给学生以引领和示范,每个教师通过“学术档案”向学生展现自己的问题意识从哪来、研究的问题是什么、为了获得问题

的解答自己是怎么做的。虽然研究性教学不可能每次授课都沿着“呈现问题—展示研究过程—得出研究结论”的教学步骤,但这

样的引领必须经常出现在教学过程中。行政管理专业的师生都建立和积累了个人“学术档案”,导师会指导自己所带的本科生围

绕学习课程或研究课题建构一级档案,以若干主题为二级档案,各类主题下可包括课题或课程概要、书目、读书摘录、书评、学

习研究计划大纲等,甚至街谈巷议、偶得灵感等“边缘思想”都可作为学术档案的重要构成。在课程学习过程中引导学生不断与

老师、同学交流自己的研究主题和心得,丰富自己的学术档案;随着学术档案内容的扩充,收集者对学术档案再不断进行重组。通

过这样的训练,逐步培育学生的问题意识、反思精神和批判性思维,真正实现研究性教学的目标。 

1.2 研究性教学档案收集主体的全员化 

随着学院逐渐成为高校教学管理的中心,高校教学档案正逐步形成以学校教务部门的宏观指导、二级学院的分层管理和系部

的直接建设为基本设置的三级管理模式。学院层面一般有专职教务员负责档案收集管理,而系部层面的教学档案则由系部教学负

责人收集和管理。在研究性教学管理中,随着学生对教学活动的深度参与,以及师生在教学过程中利用网络平台突破时空限制的

随时互动,需要每个任课教师和学生也参与到教学档案的收集和管理中来,以保证档案建设和管理的横向到边、纵向到底,这样才

能真实完整地记录研究性教学的教学思想、教学管理、教学实践等,留存研究性教学的全过程。自实施研究性教学以来,系部层

面的教学档案数量是传统教学档案的数倍,立卷归档的数量不断得到扩大和充实,系部所有师生都成为教学档案收集和管理的责

任主体。 

1.3 规范和细化研究性教学档案内容 

如果说校院层面注重教学档案的规范化和应用性,那么系部层面则更加注重教学档案的精细化和层次化。依循教育部本科专

业评估指标体系和研究性教学目标,结合行政管理专业的教学实践,细化了教学档案的内容。以专业、教师、学生三者为一级目

录,分别在三个一级目录下设置教学管理、实习实践、考核评估、研究获奖等二级目录,每个二级目录下又根据教学实践设立三

级目录,详见表 1。以某一课程为例,教学档案一般包括:教学大纲、教学计划和具体执行方案、研究性课程面向全校师生的公开

课申请和方案设计、授课过程中教师对学生的指导和互动记录、课程学习中学生参与讨论的课题、公开课的教学实录、学生平

时的课程论文、课堂分享的 PPT、课后调查实践的图片影像资料、读书笔记、分组学习时小组间的互评、组内互评、教师对学生

的评价等课程考核记录等。一般在学期伊始系部会统一规范研究性教学档案内容,通过文字说明和模板示例的方式对研究性教学

归档材料结构要素和主要内容进行明确的规定。这样一方面可规范教师的教学行为,以免出现各自为战归档材料千人千面的状况,

不利于教学工作规范有效地开展;另一方面通过归档材料结构要素可引导学生在学习过程中做到心中有数,激发其学习的主动性,

也有助于学生对课程进行全面回顾和总结,并逻辑清晰地进行书面整理。在学期过程中系部还会开展多次研究性教学研讨活动和

学生座谈会,收集教师和学生的意见和建议,不断补充和完善研究性教学档案内容。 

表 1系部层面研究性教学归档内容 

一级目录 二级目录 三级目录 

专业 教学管理 人才培养方案、教学大纲、教学计划、教学方案、开放课程申报、公开课、网络课程 

 
实习实践 实验实训教学、导师制、科创、挑战杯、创新创业课程、专业实习、毕业实习 

 
考核评估 教学检查、听课;学生、同行、督导听课反馈 

 
研究获奖 教学比赛、教研成果获奖 

 
教学成果 教师教研论文、著作、课题立项;学生科创立项、挑战杯、各类专业参赛 

教师 教学过程 大纲、教学计划、研究性教学公开课申请和方案、学术档案 

 
课外指导 导师指导情况、线上线下课程指导、科创、社会实践、指导专业实习、毕业实习、毕业论文 

 
课程考核 课程论文、读书笔记、课堂展示分享、课后实践 
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学生 学习过程 学术档案、小组合作学习、小论文、课题 PPT分享、调查过程及报告、读书笔记、校园网络课程学习 

 
学习评价 自评、小组合作组内评价、课堂分享评价 

 

1.4 研究性教学档案服务功能大大提升 

教学档案建设既要记录体现教学过程,又要能开发利用,这样才能真正用活用好档案,最大限度地服务于教学科研。传统的教

学档案管理模式主要按要求留存档案,以备后期查询和使用,缺少对档案管理数据深层次的挖掘、提取和分析。而研究性教学中

因为学术档案的收集和积累,导师引导学生将学习体验或生活体验赋之以框架,教学中更关注不同课程不同主题档案材料之间的

关联性,注重提炼对后期工作和学习有参考价值的信息,从而增强了档案的服务功能。行政管理专业研究性教学档案服务功能提

升,主要表现在以下几点:一是学生利用平时积累的学习档案参与学术活动,如将课程论文润色后公开发表;在社会调查和课程学

习主题研讨的基础上有了问题意识和素材,继而参与专业相关的各类案例、科技创新、“挑战杯”等课外学术科技作品竞赛等项

目。自 2014 年以来本专业学生在全国各类公共管理案例大赛和公共管理论坛中斩获多个奖项,发表论文 32 篇,科技创新立项 48

项。二是教师利用平时积累的教学档案积极撰写教学论文,编写教材,申报各类网络课程、教改项目。近年来,本专业教师结合自

身教学积累发表教学论文 19篇,出版教材 2部,获校优秀网络课程 1门、校教改课题 2项。三是系部利用研究性教学档案积极申

报各类课程教学团队和专业教学团队,强化专业内涵建设提升教学质量。近五年来行政管理专业人才培养质量得到大幅度提升,

就业率均达 100%,其中考公考编、读研、出国等高质态的学生毕业去向比例达到半数以上。 

2 结语 

扬州大学行政管理专业在研究性教学改革探索中已培养出两届毕业生,从新生入学到毕业生离校,作为一个循环周期,已形

成一整套的研究性教学档案。整个过程中产生的培养方案、教学计划、教学大纲、典型教案、学术档案、课程论文、学生成绩

和毕业论文等课堂教学和实践实习等材料,伴随着高等院校教育过程中固定的程序和模式,有规律地反映了研究性教学过程和改

革过程。高校本着提升人才培养质量的目标,可对这些档案进行开发利用,对研究性教学进行再评估,探索教学改革向纵深化发展

的路径。对系部而言,也可对照预期培养目标,以研究性教学档案为抓手,进一步检视学生培养质量,作为专业建设持续改进的依

据。 
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